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マイ広報紙 管理画面ログインページ

管理画面ログインページ

管理者様のメールアドレスを
ご入力ください。

別途ご連絡した初期パスワードを
ご入力ください。

※管理画面ログイン後にパスワー
ドの変更をお願いいたします。
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パスワードの変更
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「新しいパスワードを設定」を
クリックしてパスワードの変更

をお願いします

画面右上の「こんにちは、
◯◯さん」にマウスポイン
ターをあわせて、ユーザー

名「 ◯◯ 」をクリック



広報紙一覧ページ

広報紙名をクリック
→広報紙記事一覧ページへ
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マイ広報紙のシステムに登録された広報紙の
発行号が一覧で表示されます。

「音声DL」をクリッ
クすると、各広報紙
の読み上げ音声ファ
イルのダウンロード

ができます。

管理画面上部にこのようなお知らせが
出ることがあります。WordPressの基
本的な機能のため表示されませすが、
お知らせに対して操作していただく必
要はございません。



広報紙記事一覧ページ

発行号（何年何月号）に登録された記事が一覧で表示されます。

記事名をクリック
→記事編集ページへ
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「音声DL」をクリッ
クすると、記事の読
み上げ音声ファイル
のダウンロードがで

きます。



広報紙記事編集ページ
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記事毎にタイトルと本文の編集ができます。

公開範囲：公開の状態で
「更新」すると、編集し
た記事が公開されます。

記事のカテゴリの選択

記事の表示順の設定

※１カテゴリのみ



ピックアップ広報紙一覧ページ

マイ広報紙のWebサイトトップページに掲載
される記事の一覧が確認できます。

「新規ピックアップ広報紙を追加」クリック
→新規ピックアップ広報紙追加ページへ
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新規ピックアップ広報紙追加ページ
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公開範囲：公開の状態で
「公開」すると、編集し
た記事が公開されます。

記事毎にタイトルと本文の編集ができます。

記事が公開されます。

※トップページに一般公開されるため、特に注
目を集めたい内容のご投稿をおすすめします。



自治体からのお知らせ一覧ページ

「新規自治体からのお知らせを追加」をクリック
→新規自治体からのお知らせ追加ページへ
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自治体ページに掲載されるお知らせ
の一覧が確認できます。



新規自治体からのお知らせ追加ページ
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公開範囲：公開の状態で
「公開」すると、編集した
お知らせが公開されます。

お知らせ毎にタイトルと本文の編集ができます。

お知らせが公開されます。

※自治体ページに公開されるため、
主に住民向けのお知らせや広報紙訂
正記事などの投稿をおすすめします。



アクセス分析レポートページ

レポートを出力する対象月を選択します。
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毎月初に、前月分のアクセス分析レポートが生成されます。

PDF形式のレポートがダウン
ロードできます。



音声読み上げ辞書ページ
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単語別に音声読み上げの読みを指定することができます。

単語と読みを入力後、「辞書を保存」をクリック

※辞書登録後に、広報紙の発行号データを登録す
ると、その発行号に辞書機能が適用された音声が
生成されます。辞書を登録をする前の広報紙の発
行号には辞書の効果は適用されません。



音声読み上げ辞書機能の詳細
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辞書サンプル1
No 単語 読み
1 山田 やまだ
2 山 さん

本文サンプル1
山田さんはいつも山を見ながら散歩します。

辞書登録置換1
やまださんはいつもさんを見ながら散歩します。
→ 上記テキストで音声読み上げファイル生成

・本機能では、単語とその読み方を登録し、適切な読み仮名で音声読み上げに反映させる
ことができます。

・単語には漢字や英語などを登録し、読みにはその読み仮名をひらがなで登録します。

・「単語」と「読み」共に文字数制限は1文字以上から50文字以内です。

・「単語」と「読み」を1セットで登録できる辞書単語数は 10,000 個です。

・辞書を登録をする前の広報紙の発行号には辞書の効果は適用されません。

・辞書登録は登録した順番（No順番）にタイトルと本文のテキストデータを「単語」か
ら「読み」に置換、その後音声読み上げファイルを生成します。

辞書サンプル2
No 単語 読み
1 山 さん
2 山田 やまだ

本文サンプル2
山田さんはいつも山を見ながら散歩します。

辞書登録置換2
さん田さんはいつもさんを見ながら散歩します。
→ 上記テキストで音声読み上げファイル生成
・単語「山」を読み「さん」で登録した場合、「山田」は
「さん田」と置換され、読み上げでは「さんた（またはさ
んだ）」と音声読み上げされます。
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